Паспорт библиотеки (наименование учреждения)
Название: 
Адрес:

Телефон: 
Зав. библиотекой (библиотекарь):     
Дата заполнения:  
1. Общие сведения

1.1. Год основания библиотеки: 
1.2. Этаж: 
1.3. Общая площадь: 
1.4. Наличие специального помещения, отведенного под библиотеку: 
1.5. Наличие читального зала: 

1.6. Наличие книгохранилища для учебного фонда: 
1.7. Материально-техническое обеспечение библиотеки: 
2. Сведения о кадрах

2.1. Штат библиотеки: 
2.2. Базовое образование заведующего библиотекой 
2.3. Стаж библиотечной работы заведующего библиотекой: 
2.4. Стаж работы в данном образовательном учреждении заведующего библиотекой: 
2.5. Разряд оплаты труда по ЕТС: 
2.6. Курсы повышение квалификации: 
2.7. Владение компьютером: 
3. График работы библиотеки: 
4. Наличие нормативных документов (подчеркнуть)
4.1. Положение о библиотеке, правила пользования библиотекой:

4.2. План работы библиотеки: 
4.3. Должностная инструкция заведующего библиотекой: 
5. Наличие отчетной документации (подчеркнуть)

5.1. Книга суммарного учета основного фонда: 
5.2. Инвентарные книги: 
5.3. Тетрадь учета изданий, не подлежащих записи в книгу суммарного учета: 
5.4. Тетрадь учета книг, принятых от читателей взамен утерянных: 
5.5. Дневник библиотеки: 

5.6. Папки актов движения фондов: 
5.7. Книга суммарного учета документов на нетрадиционных носителях информации (CD-ROM):  
6.1. Сведения о фонде

6.2. Основной фонд библиотеки 

В том числе методическая литература 
6.2.1. Художественная литература 

6.2.2. Справочные издания 

6.2.3. Периодические издания: газеты – …  комплектов; журналы –  …экземпляров

6.3. Расстановка библиотечного фонда в соответствии с библиотечно-библиографической классификацией: 

6.4. Количество названий выписываемых периодических изданий

6.4.1. Для педагогических работников: 
6.4.2. Библиотековедческие: 
6.5. В фонде библиотеки имеются документы на электронных носителях:
6. Справочно-библиографический аппарат библиотеки

6.1. Алфавитный каталог: 
6.2. Систематический каталог: 
6.3. Тематические картотеки для педагогических работников: 
6.4. Тематические подборки материалов: 
7. Выставочная работа

7.1. Общее количество книжных выставок (за год): 
7.2. Основные выставочные работы: 
8. Индивидуальная работа с читателями
8.1. Виды индивидуальной работы: консультации, составление библиографических списков, технические услуги 
9. Читатели библиотеки

Педагогических работников:  
Учащиеся и студенты: 

Других: 
10. Основные показатели работы

10.1. Книговыдача (за год):  
10.2. Книгообеспеченность: 

10.3. Посещаемость:  
